
 
 



 

 

 

 

 

 

7. Не проживающим на данной территории может быть отказано в приёме только по причине 

отсутствия свободных мест в организации. Наличие свободных мест определяется в соответствии 

с требованиями санитарного законодательства.  

8.  Приём заявлений о зачислении граждан в организацию осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора).  

9. Прием граждан в ОО осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 

статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации».  

Заявителями услуги являются:   

 родители – граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, 

законно находящиеся на территории Российской Федерации.    

 законные представители – опекуны,   

 лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с нотариально оформленной 

доверенностью.  

При достижении 18 лет обучающийся может представлять свои интересы самостоятельно.  

10. Прием заявлений осуществляется:  

- непосредственно в общеобразовательной организации лично; 

-через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

-в электронной форме через единый портал государственных услуг (далее-ЕПГУ) 
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Образовательная организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в 

заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных 

образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная организация 

вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в 

государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на 

указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный 

кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации при предоставлении родителем(ями) (законным(ыми) 

преставителем(ями) ребенка или поступающим). 

11.При направлении заявления в форме электронного документа (обращения в электронном виде 

через ЕПГУ), или через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении сотрудником на адрес электронной почты заявителя высылается 

уведомление с подтверждением регистрации заявления, содержащее дату и время, когда 

заявителю необходимо явиться в общеобразовательную организацию с перечнем всех 

необходимых документов. 

12.В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего ребенка или совершеннолетним поступающим, указываются следующие 

сведения:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  

- дата рождения ребенка или поступающего;  

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка;  
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- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка или поступающего;  

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;  

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации;  

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе);  

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной 

образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по 

адаптированной образовательной программе);  

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке);  

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка);  

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики 

Российской Федерации);  

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся;  

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных.  

14.Образец заявления о приеме на обучение размещается организацией на информационном 

стенде в школе и на официальном сайте в сети Интернет.  

15.При подаче заявления через РПГУ некоторые пункты заявления о приеме (язык образования, 

родной язык, факт ознакомления с нормативными документами, согласие на обработку 

персональных данных)  заполняются непосредственно  в школе при подаче перечня документов.  

16.Для приема в ОО родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы:  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

-  копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

-   копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и 

(или) сестра); 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

-   копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования); 

-  справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

-    копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).       



17.При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, перечисленных 

выше, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.   

18.Заявители детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, 

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации.  

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  

19.Заявители имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе 

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.  

20.При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы 

заявители дополнительно представляют следующие документы:  

- личное дело обучающегося, выданное общеобразовательной организацией, в которой он обучался 

ранее;   

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью организации, в которой он обучался ранее, и подписью ее 

руководителя.  

21.При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.  

22.На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, 

формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все 

представленные заявителем(ями) документы (копии документов).  

23.Организация осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме 

на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При 

проведении указанной проверки Организация вправе обращаться к соответствующим 

государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и 

организации.  

24.Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

заявителем, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию.   

25.В связи с равнозначностью поданных заявлений различными способами в Организации ведутся 

журналы приема заявлений: 

- поступивших при личном обращении заявителя; 

-поступивших электронном виде через ЕПГУ; 

-поступивших заказным письмом. 

Далее Организация переносит сведения обо всех поступивших заявлениях в единый сводный 

журнал с учетом хронологического порядка их поступления. 

26.После регистрации заявления заявителю выдается расписка в получении документов, 

содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка, о перечне 

представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного 

за прием документов.  

27.Временем регистрации заявления при личном приеме является время записи данных заявителя 

в журнале регистрации заявлений в момент подачи заявления заявителем в Организации. 

Временем подачи заявления при направлении его через ЕПГУ является время, указанное в тексте 

соответствующего задания, сформированного в государственной информационной системе 

Удмуртской Республики «Система исполнения регламентов УР». 

Временем подачи заявления при подаче заявления о приеме ребенка в школу через операторов 

почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении является время 

получения заказного письма Организацией, дата и время получения письма фиксируется в 

уведомлении о вручении. 

28.Критериями принятия решения о зачислении граждан в общеобразовательную организацию 

являются:   

- соответствие возраста ребенка условиям предоставления услуги,   

- наличие всех необходимых документов,  



- наличие свободных мест в общеобразовательной организации.   

29.Директор Организации издает приказ о приеме на обучение детей в течение 3 рабочих дней 

после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.   

30.В случае отказа в зачислении заявителю направляется уведомление с указанием причин. 

Уведомление направляется в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о 

приеме на обучение в первый класс.  

31.Приказы о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде Организации  в 

день их издания (с учетом законодательства о персональных данных).  .   

32.В случае отсутствия мест в Организации заявители для решения вопроса об  устройстве в 

другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно к учредителю (в орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования).  

33.Организация обязана ознакомить заявителей с документами:  

 уставом школы;  

 лицензией ОО на осуществление образовательной деятельности;  

 свидетельством о государственной аккредитации школы;  

 образовательными программами;  

 другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности: локальный нормативный акт (далее — ЛНА), регламентирующий 

правила приема в школу; ЛНА, регламентирующий правила внутреннего распорядка 

обучающихся, режим занятий обучающихся; ЛНА, регламентирующий порядок осуществления 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся; ЛНА, 

регламентирующий порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся; 

ЛНА, регламентирующий порядок обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы; ЛНА, 

регламентирующий порядок освоения наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами 

(модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в школе, а также преподаваемых в других ОО; ЛНА, 

регламентирующий порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между образовательной организацией и обучающимися и или родителями; ЛНА, 

регламентирующий порядок деятельности комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений);  права и обязанности обучающихся школы.  

Факт ознакомления с этими документами заявитель должен указать в заявлении.   

Заявитель может ознакомиться с данными документами непосредственно в Организации, а также 

на официальном сайте школы  https://shkolaazamatovskaya-r18.gosweb.gosuslugi.ru/ .  

34. В Организации в доступном для получения информации месте оборудуется информационный 

стенд о правилах приема в образовательную организацию. На информационном стенде 

размещается следующая информация:  

- нормативный правовой акт, содержащий нормы, регулирующие исполнение услуги;  

- информация о процедуре записи в первый класс;  

- памятка для родителей;  

- информация о территории, за которой закреплена общеобразовательная организация;  

- порядок приема в общеобразовательную организацию;  

- информация о количестве планирующихся 1 классов и количестве обучающихся в них;  

- приказ об организации приемной кампании в 1 класс (назначение ответственного лица за 

организацию приемной кампании; фамилии, имена, отчества, должности, контактные телефоны и 

график работы должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование заявителей; 

график приема заявлений и документов; номера кабинетов, где проводится приём и 

информирование заявителей; список лиц, привлеченных к приему заявлений и документов);  

- форма заявления заявителя (образец заполнения документа);  

- перечень документов для поступления (приема) в образовательную организацию;  

- документы, с которыми должен быть ознакомлен заявитель при подаче заявления;  

- информация о количестве свободных мест в 1 классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории;  

- Типовой административный регламент по предоставлению услуги «Зачисление в 

общеобразовательную организацию» на территории Удмуртской Республики».  
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Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные 

места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются. Аналогичная информация 

размещается на официальном сайте Организации.  

35.Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за 

рубежом, в Организацию для обучения по образовательным программам за счет бюджетных 

ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Иностранные граждане и лица без гражданства пользуются в Российской Федерации правами 

наравне с гражданами Российской Федерации (пункт 3 статьи 62  

Конституции Российской Федерации). Кроме того, в соответствии с пунктом 1 статьи 28 

Конвенции о правах ребенка 1989 года государства-участники признают право ребенка на 

образование и принимают такие необходимые меры, как введение бесплатного образования и 

предоставление в случае необходимости финансовой помощи. На основании пункта «е» статьи 3 

Конвенции ЮНЕСКО о борьбе с дискриминацией в области образования 1960 года, государства, 

являющиеся сторонниками Конвенции, обязуются предоставлять иностранным гражданам, 

проживающим на их территории, такой же доступ к образованию, что и своим гражданам. Таким 

образом, дети-иностранцы, находящиеся на территории Российской Федерации, имеют наравне с 

гражданами Российской Федерации право на получение общего образования на бесплатной 

основе.  

36.При приеме на свободные места преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих 

право на первоочередное и внеочередное предоставление места в ОО в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами УР.  

 

 

п/п  Наименование льготной категории  Основание  

 
Право внеочередного приема в  общеобразовательную организацию  

по месту жительства имеют:  

 

1  Дети военнослужащих по месту жительства их семей  

(детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в 

добровольческих формированиях, погибших (умерших) 

при выполнении задач в специальной военной операции либо 

позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, 

травмы, контузии) или заболевания, полученных при 

выполнении задач в ходе проведения специальной военной 

операции, в том числе усыновленным (удочеренным) 

или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая 

приемную семью….) 

Проверить статус военнослужащего и регистрацию. 

ФЗ «О статусе 

военнослужащих» часть 8 

статьи 24  

2. Детям сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении 

задач в специальной военной операции либо позднее указанного 

периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или 

заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 

специальной военной операции, в том числе 

усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью…. 

Проверить статус сотрудника Росгвардии и регистрацию. 

ФЗ «О войсках 

национальной гвардии» 

статьи 28.1 

 

Право первоочередного приема  в общеобразовательную организацию по месту жительства 



3 Детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в 

добровольческих формированиях в том числе усыновленным 

(удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в 

семье, включая приемную семью… 

Проверить статус и регистрацию 

ФЗ «О статусе 

военнослужащих» часть 6 

статьи 19 

Статья 2 

4 детям сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, 

органов принудительного исполнения Российской Федерации, 

федеральной противопожарной службы Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах 

 

ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам 

некоторых 

федеральных органов 

исполнительной 

власти…» 

часть 

14 статьи 3 

 

5 Дети сотрудника полиции или дети, находящиеся (находившиеся) на 

иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, а 

также:  

Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья 

или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей;   

Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции;  

Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в 

полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции;  

Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного 

года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции  

 

часть 6 статьи 46  

Федерального закона от 7 

февраля 2011 г. № 3-ФЗ 

«О полиции»  

Статья 25, 26 

Преимущественное право приема в 

общеобразовательную организацию имеют:  

1  

Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение 

по образовательным программам начального общего 

образования в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его 

полнородные и неполнородные брат и (или) сестра 

часть 3.1 статьи 67 Федерального  

закона от 29 декабря 2012 г. №  

273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»  

2 Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или 

находящийся под опекой или попечительстве в семье, 

включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную 

семью, имеет право преимущественного приема на обучение 

по основным общеобразовательным программам в 

Часть 3 статьи 67 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 

273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

(Собрание законодательства 

Российской 

consultantplus://offline/ref=39D36E298F551ECE031F9CB75B3353D5387F62F637053233E757D32D9113B0E03F219670F7944483CEAC2B55531DD7D5B6539F89ABuFT
consultantplus://offline/ref=39D36E298F551ECE031F9CB75B3353D5387F62F637053233E757D32D9113B0E03F219670F7944483CEAC2B55531DD7D5B6539F89ABuFT
consultantplus://offline/ref=39D36E298F551ECE031F9CB75B3353D5387F62F637053233E757D32D9113B0E03F219670F7944483CEAC2B55531DD7D5B6539F89ABuFT
consultantplus://offline/ref=39D36E298F551ECE031F9CB75B3353D5387F62F637053233E757D32D9113B0E03F219670F7944483CEAC2B55531DD7D5B6539F89ABuFT
consultantplus://offline/ref=39D36E298F551ECE031F9CB75B3353D5387F61FE31003233E757D32D9113B0E03F219670F19F1B86DBBD73595504C9DCA14F9D8BBDACu9T
consultantplus://offline/ref=39D36E298F551ECE031F9CB75B3353D5387F61FE31003233E757D32D9113B0E03F219670F19F1B86DBBD73595504C9DCA14F9D8BBDACu9T
consultantplus://offline/ref=39D36E298F551ECE031F9CB75B3353D5387F61FE31003233E757D32D9113B0E03F219670F19F1B86DBBD73595504C9DCA14F9D8BBDACu9T


государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и  неполнородные, усыновленные 

(удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) этого ребенка, 

или дети, родителями (законными представителями) которых 

являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 Федерального закона 

Федерации,2012,№53,ст.7598; 

2019, №49, ст.6970;2022,№48, 

ст.8332). 

36.Прием в 1 класс лиц, не достигших на 1 сентября текущего года возраста 6 лет 6 месяцев, 

осуществляется на основании решения учредителя, т.е. межведомственной комиссии, которая 

рассматривает документы, представленные родителями, подтверждающие готовность ребенка к 

обучению в раннем возрасте, а также документы, подтверждающие отсутствие противопоказаний 

по состоянию здоровья к раннему началу обучения (например, психолого-педагогическую 

характеристику и медицинское заключение о возможности раннего начала обучения). Перечень 

документов определяется родителями.  

37.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего 

образования только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.   

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих.  

  

2. Особенности предоставления услуги в электронном виде  

2.1 При обращении заявителя на РПГУ заявитель авторизуется, выбирает услугу «Зачисление 

в общеобразовательную организацию» и знакомится с информацией по услуге.   

2.2 Выбирает общеобразовательную организацию. Заполняет все поля заявления и отправляет 

его.  

2.3 Временем подачи пользователем заявления на Услугу с РПГУ следует считать время, 

указанное в тексте соответствующего задания, сформированного в государственной 

информационной системе Удмуртской Республики «Система исполнения регламентов УР».   

2.4 При получении заявления в форме электронного документа в системе электронного 

документооборота «Директум», ответственный за организацию приема в течение рабочего дня с 

момента получения заявления регистрирует его в журнале приема заявлений, высылает по 

электронной почте уведомление, содержащее дату и время, когда заявителю необходимо явиться 

в общеобразовательную организацию с оригиналами всех необходимых документов.  

2.5 Заявитель уведомляется, что в случае непредоставления оригиналов документов в 

установленный срок в приеме документов на обучение его ребенка в 1 класс общеобразовательной 

организации будет отказано.   

2.6 Заявитель в установленную дату и время приходит в школу с оригиналами всех 

необходимых документов.   

2.7 Специалист по приему документов проверяет предоставленные заявителем оригиналы 

документов на их достоверность и искаженность.  

2.8 Руководитель Организации, если оснований для отказа в зачислении в 

общеобразовательную организацию нет, принимает решение «Зачислить».   

2.9 Ответственный за организацию приема получает задание на создание приказа о зачислении 

в общеобразовательную организацию, заносит информацию в журнал приема заявлений о приеме 

на обучение в общеобразовательную организацию, уведомляет заявителя о принятом решении.  

2.10 Если есть основания для отказа или заявитель не пришел на личный прием в назначенное 

время, ответственный за организацию приема получает задание на создание отказа в приеме 

документов на обучение его ребенка в 1 класс общеобразовательной организации с 

мотивированным обоснованием причин и заносит информацию в журнал приема заявлений о 

приеме на обучение в общеобразовательную организацию, уведомляет заявителя об отказе.  

  



3. Особенности предоставления услуги при подаче заявления о приеме ребенка в школу 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении.  
  

3.1 При поступлении от заявителя заявления о приеме в школу через операторов почтовой 

связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении заявление 

регистрируется в журнале приема заявлений, поступивших заказным письмом. 

Временем подачи заявления при подаче заявления о приеме ребенка в школу через операторов 

почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении является время 

получения заказного письма Организацией, дата и время получения письма фиксируется в 

уведомлении о вручении. 

3.2 Временем подачи заявления при подаче заявления о приеме ребенка в школу через 

операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении 

является время получения заказного письма Организацией, дата и время получения письма 

фиксируется в уведомлении о вручении.   

Временем подачи заявления в электронной форме (документ на бумажном носителе, 

преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с 

обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

общеобразовательной организации или электронной информационной системы 

общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала официального 

сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным способом с использованием 

сети Интернет,  является время поступления заявления на электронною почту.  

3.3 После регистрации документы передаются на рассмотрение директору  Организации в 

день регистрации заявления.  

3.4 Директором  Организации  принимается решение о передаче заявления о приеме в школу 

вместе с документами в делопроизводство по приему в школу.  

3.5 Ответственный за организацию приема   в течение 3 рабочих дней регистрирует его в 

журнале, высылает уведомление, содержащее дату и время, когда заявителю необходимо явиться 

в общеобразовательную организацию с оригиналами всех необходимых документов.  

3.6 Заявитель уведомляется, что в случае непредоставления оригиналов документов в 

установленный срок в приеме документов на обучение его ребенка в 1 класс общеобразовательной 

организации будет отказано.  

3.7 Заявитель в установленную дату и время приходит в школу с оригиналами всех 

необходимых документов.   

3.8 Специалист по приему документов проверяет предоставленные заявителем оригиналы 

документов на их достоверность и искаженность.  

3.9 Директор Организации, если оснований для отказа в зачислении в общеобразовательную 

организацию нет, принимает решение «Зачислить».   

3.10 Ответственный за организацию приема получает задание на создание приказа о зачислении 

в общеобразовательную организацию, заносит информацию в журнал приема заявлений о приеме 

на обучение в общеобразовательную организацию, уведомляет заявителя о принятом решении.  

3.11 Если есть основания для отказа или заявитель не пришел на личный прием в назначенное 

время, ответственный за организацию приема получает задание на создание отказа в приеме 

документов на обучение его ребенка в 1 класс Организации с мотивированным обоснованием 

причин и заносит информацию в журнал приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию, уведомляет заявителя об отказе.  

  

4. Порядок разрешения разногласий  

4.1 В организации в местах, доступных для родителей (законных представителей), детей, 

вывешиваются тексты Устава, локальных актов школы, а также информация об органах 

государственной власти, органах местного самоуправления и их должностных лицах (с указанием 

способов связи с ними), осуществляющих контроль и надзор за соблюдением, обеспечением и 

защитой прав ребенка.  

4.2 В случае разногласий, возникающих при приеме граждан на обучение  образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования  руководитель 



организации обязан разъяснить гражданам порядок обращения в органы, осуществляющие защиту 

прав ребенка.  

4.3 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо 

государственного / муниципального служащего осуществляется в  соответствии с Типовым 

административным регламентом по предоставлению услуги «Зачисление в общеобразовательную 

организацию» на территории Удмуртской Республики».  

 


